SMERNICA

Odborového zvizu policie v SR pre vykon kontrolnej cinnosti.

Odborovy zvéz policie v SR ( dalej len OZP v SR ) s ciefom zvysit G¢innost

vnutorného kontrolného systému vo vlastnych podmienkach vydava tuto

smernicu.

Cl. 1.

Uvodné ustanovenia

« Predmetom smernice je stanovit zdsady postupu pri vykone

kontrolnej cinnosti a realizacii vysledkov kontroly v podmienkach
OZP v SR.

« Ucelom smernice je zabezpetit funkénost vnutorného kontrolného
systému OZP v SR.

Cl. 2.
ZAVAZNOST SMERNICE

« Smernica je zavazna pre vSetky organy a organizacné jednotky OZP
v SR.

« VsSetci funkcionari OZP v SR a clenovia Reviznej komisie OZP v SR su
povinni sa oboznamit so znenim smernice a zabezpecit jej
dodrziavanie.

Cl. 3.
VYMEDZENIE ZAKLADNYCH POJMOV

« Vnutorna kontrola spociva v kontrole dodrziavania stanov OZP v SR,

uzneseni vSetkych organov 0OZP v SR ako aj vnutornych
dokumentov OZP v SR, dodrziavanie vSeobecné zavaznych pravnych
predpisov v oblasti p6sobnosti OZP v SR.

« Vykonom kontroly sa pre ucely tejto smernice rozumie realizacia

kontrolnej cinnosti, ktora sa uskuto¢nuje na zaklade poverenia na

konkrétnu kontrolnU akciu a ktoru vykonavaju spravidla kontrolné
skupiny.



Predmet kontroly tvori najma overenie hospodarenia s finan¢nymi
prostriedkami a nakladania smajetkom OZP v SR, plnenie Uuloh
vyplyvajucich z uzneseni organov OZP v SR.

Ucelom kontroly je zistenie skutoéného stavu v kontrolovanych
oblastiach jednotlivych subjektov a oznacenie odchyliek od kritérii
pozadovaného stavu.

Kritéria pozadovaného stavu su vSeobecne zavazné pravne predpisy,
vnutro - organizacné normy, dodrziavanie hospodarnosti,
efektivnosti a UcCelnosti pri hospodareni s finanénymi prosriedkami
OZP v SR, resp. zverenym majetkom.

Kontrolné zistenie je vysledok cielavedomej kontrolnej prace, ktorej
postup upravuje tato smernica.

Pravdivost, Uplnost a preukazatelnost kontrolnych zisteni je
vzajomne vyznamovo neoddelitelnou sucastou kritérii formalnej
a vecnej stranky Spravy o vysledku kontroly.

. a) Pravdivost kontrolnych zisteni je suhrn kontrolou overenych
poznatkov, ktoré su preukazatelne zdokladované.

b) Uplnost kontrolnych zisteni je objektivne potrebny rozsah Gdajov,
ktoré potvrdzuju pravdivost kontrolného zistenia.

. €) Preukazatelnost kontrolnych zisteni je stav dokladovania, ktory
potvrdzuje pravdivost a Uplnost kontrolnych zisteni.

Pod pojmom doklad sa rozumie oficidlny pisomny dokaz o realizacii
hospodarskych operacii alebo iné oficidlne pisomné materidly
vyhotovené na zaklade osobitnych pravnych predpisov. Doklad tvori
zakladny clanok preukazatelnosti kontrolnych zisteni.

Suhrnny doklad sa vyhotovuje, ak k preukazatelnosti kontrolnych
zisteni je potrebné prilozit k protokolu alebo k sprave komplex
ucelne vybranych Udajov z r6znych oficidlnych pisomnych
materidlov. Suhrnny doklad potvrdzuje len konkrétne kontrolné
zistenia.

Informacia je udaj, ktory clen kontrolnej skupiny vykonavajuci
kontrolu Ustnou alebo pisomnou formou vyzZaduje pre potreby
zistenia objektivneho stavu predmetu kontroly.

Vyjadrenie tvori stanovisko prislusného funkcionara kontrolovaného
subjektu k zisteniam kontrolnych zamestnancov.



« Vysvetlenie funkcionara kontrolovaného subjektu objasnuje priciny
a dévody vzniku kontrolou zistenych nedostatkov.

« Hospodarnostou sa rozumie minimalizovanie nakladov na vykonanie
cinnosti alebo obstaranie tovarov, prac a sluzieb pri zachovani ich
primeranej Urovne a kvality.

« Planovana kontrola je kontrolnd c¢innost v zmysle schvaleného planu
prace Reviznej komisie OZP v SR.

« Neplanovand kontrola akcia je kontrolnd cinnost na zdaklade
uznesenia Rady predsedov ZO OZP v SR alebo Predsednictva OZP
v SR.

« Veduci kontrolnej skupiny je ¢len kontrolnej skupiny, ktory je uréeny
ako veduci pri planovanej kontrole predsedom Reviznej komisie a pri
neplanovanej kontrole predsedom OZP v SR, v jeho nepritomnosti
zastupujucim podpredsedom OZP v SR.

Cl. 4.
SYSTEM VNUTORNEJ KONTROLY OZP v SR

(1) Vnuatorna kontrola OZP v SR je systém kontrolujuci plnenie uloh OZP
v SR a jeho funkénosti na vSetkych organoch a organiza¢nych jednotkach
OZP v SR. Vnutorna kontrola je planovana a neplanovana kontrola.
Vnatornd kontrolu mézu podla prislusnosti vykonat ( dalej len orgény
kontroly)

1. clenovia predsednictva OZP v SR
2. Clenovia Reviznej komisie OZP v SR

(2) Organy kontroly podla pism. a) m6zu vykonat len nepldnovanu
kontrolu
(3) Organizacné jednotky v OZP v SR maju najma:

1. a) vytvorit v rdmci svojej pdsobnosti funkény systém vnuatornej
kontroly,

2. b) systém kontroly zabezpecovat prostrednictvom vlastnej reviznej
komisie a Statutarneho zastupcu

3. c) orientovat kontroly na vyznamné Ulohy organizacnej jednotky,
hospodarne, efektivne a ucinné pouzitie finanénych prostriedkov,
dodrziavanie zakonnosti, ako aj vcéasnost a kvalitu plnenia
jednotlivych uloh,



4. d) vyuzivat vysledky z vnatornych kontrol na skvalitnenie riadiacich
procesov Vv organizacii a zabranit opakovaniu negativnych javov
alebo vzniku dalSich.

Cl. 5.

PRIPRAVA KONTROLY

« Ucelom pripravy kontroly je ziskanie poznatkov a informacii
o predmete kontroly a kontrolovanom subjekte.

« Kontrola sa uskutocnuje na jednom alebo viacerych subjektoch
s vopred uréenym predmetom kontroly. Kontrolu riadi jej veduci,
ktorého poveri veduci kontrolného organu.
« Veduci kontrolnej skupiny riadi a vykonava kontrolu na
kontrolovanom subjekte od jej zacCatia az po spisanie Spravy
z kontroly.
Cl. 6.
PROGRAM KONTROLY
(1) Vysledkom pripravy na kontrolu je program kontroly, podla ktorého
sa vykonava kontrola. Program kontroly vypracuva veduci kontrolnej
skupiny v nadvaznosti na pripravovanu kontrolu v spolupraci s c¢lenmi
kontrolnej skupiny. Program tvori st¢ast poverenia a schvaluje ho ten, kto
podpisuje poverenie.

(2) Program kontroly obsahuje oblasti , ktoré budu prekontrolované
v rdmci predmetu kontroly.

« Zmeny v programe je mozno urobit len dodatkom k programu.
Cl. 7.

POVERENIE NA KONTROLU

(1) Organy kontroly m6zu kontrolu vykonat len na zéaklade

pisomného poverenia, ktoré v OZP v SR podpisuje:



a./pri planovanych kontrolnych akciach, ktoré boli schvalené Radou
predsedov ZO OZP v SR v ramci Planu kontrolnej ¢innosti na prislusny rok,
predseda reviznej komisie, ktory poverenie doplni textom:

,kontrola sa vykonava na zaklade planu kontrol na  (...obdobie...), ktory
schvalila Rada predsedov OZP v SR dna (....datum....)".

1. b) pri neplanovanych kontrolach iba predseda OZP v SR a v jeho
nepritomnosti zastupujuci podpredseda OZP v SR po schvaleni
predsednictvom OZP v SR, ktory poverenie doplni textom :

» kontrola sa vykonava na zaklade uznesenia €. , ktoré schvalilo
predsednictvo OZP v SR dna .....

(2) Zmeny v povereni sa vykonavaju formou dodatku k povereniu.

(3) Ustrednl evidenciu povereni vedie tajomnik OZP v SR a na zaklade
predsedu reviznej komisie urci poradové cisla poverenia.

(4) Poradové Cislo poverenia obsahuje: skratku nazvu - K ; Cdislo
poverenia, lomitko /a za nim prislusny rok.

(5) Evidencia povereni vedenych na sekretariate OZP v SR obsahuje:

poradové cislo poverenia; meno a priezvisko veduceho kontrolnej
skupiny;

subjekt kontroly; datum vykonu kontroly; kontrolované obdobie;
datum

odovzdania dokumentacie z kontroly.
(6) Poverenie obsahuje:

1. a) presné oznaclenie organu kontroly, ktory bude kontrolu vykonavat
2. b) Cislo poverenia,
3. ¢) meno, priezvisko osoby, poverenej na vykonanie kontroly (ak su

povereni na vykon kontroly viaceri , je potrebné uviest kto je
veducim

kontrolnej skupiny a kto je ¢lenom kontrolnej skupiny),

d) presny nazov kontroly,

e) kontrolované obdobie,

f) presny nazov a sidlo kontrolovaného subjektu,
g) den zacatia, resp. aj skoncenia kontroly,

h) poznamku,

aokrowNPE



6.
7.

i) datum podpisu poverenia,
j) meno, priezvisko, funkciu, odtlacok peciatky a podpis opravnenej

osoby podpisovat poverenie v zmysle bodu 1.

Cl.8

OPRAVNENIA A POVINNOSTI ORGANOV KONTROLY

(1) Organy kontroly su pri vykone kontroly opravnené v nevyhnutnom
rozsahu:

1.

2.

vstupovat do objektov a do inych priestorov kontrolovaného
subjektu,

vyzadovat od kontrolovaného subjektu, aby v primeranej lehote
poskytovali doklady, vyjadrenia a potrebné informacie,

v odévodnenych pripadoch odoberat kontrolovanému subjektu
overené fotokdépie dokladov alebo inych dokumentov na
zabezpecenie dokazov, ktorych vydanie nie je pravnym predpisom
zakazané, ale len na zaklade pisomného potvrdenia,

vyzadovat sucinnost od zamestnancov kontrolovaného subjektu,
potrebnu na vykonanie kontroly.

Organy kontroly su pri vykone planovanej kontroly povinné:

Vopred, najmenej 15 pracovnych dni oznamit vedlcemu
kontrolovaného subjektu predmet a Gcel kontroly a preukazat sa
pisomnym poverenim na vykonanie kontroly. Ak by oznamenie pred
zacCiatkom kontroly mohlo viest k zmareniu kontroly, treba tak urobit
pred jej zaCatim,

oboznamit vediceho kontrolovaného subjektu a zodpovednych
funkcionarov o vysledku kontroly a vyziadat od nich v uréenej lehote
pisomné vyjadrenie ku vSetkym skutocnostiam, ktoré zd6évodnuju
uplatnenie zodpovednosti,

preverit opodstatnenost namietok ku kontrolnym zisteniam a
zohladnit opodstatnené a preukazané namietky v Sprave o kontrole,
neopodstatnenost ~ namietok  pisomne  oznamit  vedldcemu
kontrolovaného subjektu najneskor do terminu prerokovania Spravy
o kontrole,

pri zisteni nedostatkov napisat Spravu o vykonani kontroly tuto
odovzdat vedicemu kontrolovaného subjektu a predsedovi Reviznej
komisie,

ak vysledky kontroly poukazuju na podozrenie z trestnej cinnosti,
zamestnanci vykonavajuci kontrolu zabezpecia k Sprave o vysledku
kontroly prvopisy a iné suvisiace doklady zmysle ods.1 pism.c),



7. o prerokovani Spravy o vysledku kontroly, sa vypracuje Zapisnica o
prerokovani spravy, v ktorej sa ulozi veducemu kontrolovaného
subjektu prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a o
ich splneni informovat organ kontroly, ako aj uplatnit pravnu
zodpovednost voéi zodpovednym funkciondrom. Kontrola je
ukoncend podpisanim Zapisnice o prerokovani Spravy o vysledku
kontroly,

8. o vysledku kontroly informovat predsednictvo resp. Radu predsedov
Z0 OZP v SR

9. zachovavat micanlivost o skutocnostiach, o ktorych sa dozvedeli pri
vykone kontroly, ak ich od tejto povinnosti pisomne neoslobodi ten
kto kontrolu nariadil,

Cl.9
OPRAVNENIA A POVINNOSTI KONTROLOVANEHO SUBJEKTU

(1) ) Vedlci kontrolovaného subjektu je povinny vytvarat vhodné
materidlne a technické podmienky na vykonanie kontroly a poskytnut
sucinnost zodpovedajlcu opravneniam organov kontroly.

(2 Veduci kontrolovaného subjektu je opravneny pocas vykonu kontroly
najneskér v ¢ase oboznamenia sa so Spravou o vysledku kontroly pisomne
sa vyjadrit ku kontrolnym zisteniam orgdnu, ktory kontrolu vykonal.

(3) Veduci kontrolovaného subjektu , ktorého sa kontrolné zistenia tykaju,
je povinny na poziadanie organov kontroly dostavit sa na prerokovanie
Spravy z kontroly.

(4) Veduci kontrolovaného subjektu je povinny v lehote do 15 pracovnych
dni na zaklade vysledku kontroly:

a) prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich
vzniku a predlozit ich organu kontroly,

b) predlozit organu kontroly pisomnua spravu o splneni opatreni prijatych
na odstranenie zistenych nedostatkov a o vyvodeni dosledkov voci
funkcionarom zodpovednym za tieto nedostatky.

(5) Veduci kontrolovaného subjektu je povinny umoznit organom kontroly
vstup do vSetkych priestorov kontrolovaného subjektu

v

Cl. 10
SPRAVA O VYSLEDKU KONTROLY

(1) O vysledku vykonanej kontroly vypracuju organy kontroly spravu,
ktord musi obsahovat oznadenie kontrolovaného subjektu, miesto a cas
vykonania kontroly, predmet kontroly, kontrolované obdobie, kto kontrolu
vykonal, preukazané kontrolné zistenia, datum vypracovania spravy,



vlastnoru¢né podpisy Cclenov kontrolnej skupiny, podpis veduceho
kontrolovaného subjektu, ktory bol so spravou obozndmeny a datum
obozndmenia sa so spravou. Sucastou spravy je vyjadrenie vedlceho
kontrolovaného subjektu, dalSie pisomnosti a materidly potvrdzujlice
kontrolné zistenia vratane priebeznej a Ciastkovej spravy.

(2) Podobne ako v odseku 1 sa postupuje aj vtedy, ak je pocas kontroly
potrebné ku konkrétnemu kontrolnému zisteniu vypracovat priebeznu
alebo Ciastkovu spravu.

(3) Priebezna sprava obsahuje vysledok kontroly stavu priamo na mieste
v uréenom case. Ciastkova sprava obsahuje vysledok kontroly stavu len
jednej Casti predmetu kontroly na ucely osobitného postupu a riesenia
zistenych nedostatkov.

(4) O prerokovani Spravy vypracuju pracovnici kontroly zapisnicu, ktora
musi obsahovat datum oboznamenia kontrolovaného subjektu a
zodpovednych zamestnancov so spravou , datum prerokovania spravy,
mena pritomnych na prerokovani a ich vlastnoruc¢né podpisy. V zapisnici
sa ulozi povinnost vedicemu kontrolovaného subjektu v urcenej lehote
a) prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a ich pri¢in a
predlozit ich organu kontroly,

1. b) predlozit organu kontroly spravu o splneni opatreni na
odstranenie nedostatkov a ich pricin,

2. ¢) uplatnit pravnu zodpovednost za zistené nedostatky vodi
funkcionarom zodpovednym za tieto nedostatky.

(5) Kontrola je skonfenda v den prerokovania Spravy a podpisania
Zapisnice o prerokovani Spravy o kontrole. Sprava sa povazuje za
prerokovanu aj vtedy, ak veduci kontrolovaného subjektu, pripadne
niektory z jeho zodpovednych zamestnancov odmietne sa oboznamit so
spravou, pisomne sa k nej vyjadrit alebo podpisat zapisnicu o prerokovani
spravy. Tuto skutocnost treba uviest v zapisnici o prerokovani spravy.

Cl.11

KONTROLNA CINNOST

(1) Kontrolnou ¢innostou sa zistuje

1. objektivny stav kontrolovanych skutocnosti a ich sulad so vSeobecne
zavaznymi pravnymi a internymi predpismi,
2. pric¢iny a sSkodlivé nasledky, vyplyvajuce zo zistenych nedostatkov,



3. zodpovednost kontrolovanych subjektov aich zamestnancov za
zistené nedostatky. Nepripustné je uvadzat v kontrolnych
materidloch funkénl zodpovednost.

(2)Kontrolnd d&innost sa zameriava na vecnu a formalnu spravnost,
Gcelnost,

efektivnost a hospodarnost plnenia Uloh. Vysledky kontroly musia byt
preukazané, Uplné a pravdivé. Pri vykone kontroly su organy kontroly
povinné postupovat tak, aby neboli dotknuté prava a prdvom chranené
zaujmy kontrolovanych subjektov.

Cl.12

Zaverecné ustanovenia

(1)Tato smernica nadobuda ucinnost driom schvalenia Radou predsedov
Z0 OZP v SR..

(2) Tato smernica bola schvalend Radou predsedov ZO OZP v SR na
zasadnuti dia 28.9.2007 v Smizanoch.



